










المسؤوليات

مادة (٩٢):

يتعين على الحسابات أن تتحقق عند تدقيق كشف حركة الخزينة من مطابقة الرصيد المـــسجل فيه مع رصيد الصــــندوق في 

الدفاتر المحاسبية   وفي حالة ظهور فروقات يتعين البحث عن أسبابها واتخاذ الإجـــــراءات اللازمة المـشار إليها في اللائحة.

مادة (٩٣):

عند تغيير أمين الخـــــزينة لأي سبب من الأســـــباب يجب تشكيل لجنة للجرد وإعــــداد محضر تســـليم وتسلم ويقوم بتشــــكيلها 

المدير التنفيذي ويكون من بين أعضــائها أمين الخزينة القديم وأمين الخزينة الجديد وتسوى الفروق تفصيلاً على النحو الوارد

 مادة جرد الخزينة ويعد محضر تسليم وتسلم من أصل وصورتين على النحو التالي: 

١.  الأصل: يرسل إلى الحسابات لأجل إجراء التسويات المحاسبية وإعداد نموذج إخلاء طرف. 

٢. صوره: تبقى لدى أمين الخزينة الجديد للمطابقة.

٣. صورة: يحتفظ بها أمين الخزينة القديم لإثبات حالة.

٤. ولا تخلى مسؤولية أمين الخزينة القديم إلا بعد تسوية كافة المتعلقات المالية والإدارية وغيرها. 

مادة (٩٤):

في حــالة وفاة أمين الخزينة أو غيابه أو مرضه مرضاً يحـــــول بينه وبين حضوره لفتح الخزينة وتســـــليمها، وكانت هنـــــاك ضرورة 

حتمية لفــــتح الخــــزينة يعتمد المدير التنفيذي أو من ينيبه تشكيل لجنة لفتــــح الخزينة وجردها طبقاً للمنصوص عليه في هذه 

اللائحة.

تطبق هذه السياسة ضمن أنشطة الجمعية وعلى جميع العاملين والمنتسبين الذين يعـــــــملون تحــت إدارة وإشراف الجمعية 

الاطلاع على الأنــــظمة المتـــعلقة بعـــــملهم وعلى هذه الســــياسة والإلمــام بها والـــــتوقيع عليها، والالتزام بما ورد فيها من 

أحكام عند أداء واجباتهم ومسؤولياتهم الوظيفية، وعلى الإدارة التنفيذية تزويد جميع الإدارات والأقسام بنسخة منها.
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